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Generel brug af computer I

· Genstarte computer, når den går død.

· Filhåndtering 
(systematisk brug af mapper, kopiere, flytte, lave systemer, komme i kontakt med andre computere)

· Lave backup 
(på diskette eller brænde CD)

· Installere programmer

· Installere skrifter
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Kommentarer/forløbsplan:

Generel brug af computer II

· Vedligeholde computer  (scandisk, defragmentering)

· Formatere harddisk.

· Køre Norton Antivirusprogram
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Kommentarer/forløbsplan:
Digital foto 

· Tage still-billeder med det digitale kamera.

· Tage små videofilm med det digitale kamera.

· Hente billeder fra det digitale kamera.

· Slette billeder på det digitale kamera.

· Bruge forskellige indstillinger til kamera, f.eks. portrætindstilling.
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Kommentarer/forløbsplan:
Scanning

· Scanne billede/ting på scanneren og gemme til Photoshop.

· Ændre størrelse i indscanning.

· Scanne i korrekt opløsning af billeder til formålet.
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Kommentarer/forløbsplan:

Photoshop I - justering

· Ændre på opløsning (ppi) og billedstørrelse efter formål.

· Ændre lærredsstørrelse 
(dvs. udvide billedets rammer, selvom billedet ikke bliver større)

· Indstille lys og skygge i et billede.

· Ændre på farvetoner.

· Rotere et billede.

· Bruge markeringsværktøj til at udvælge områder, der skal ændres. 
(lasso, tryllestav, bruge faste størrelser osv.)

· Gemme i format (psd, jpeg, gif, tiff, eps), der passer til formål.

· Fortryde ved at bruge paletten ”oversigt”.

· Køre automatfunktion ved mange billeder (batch).

· Arbejde med billeder i duo- eller tritone.
(billeder kun i to eller tre farver). Herunder ændring af kurver.

	
	Start
	Midt
	Slut

	Jeg har aldrig prøvet
	
	
	

	Jeg kan udføre med hjælp
	
	
	

	Jeg kan udføre uden hjælp
	
	
	

	Jeg er rutineret
	
	
	


Kommentarer/forløbsplan:

Photoshop I - kreativ

· Bruge tegneredskaber (blyant, pensel, tekst, polygoner).

· Benytte forskellige farvepaletter til at vælge for- og baggrundsfarve.

· Bruge lag.

· Bruge lagmaske, f.eks. til skygge på tekst.

· Bruge forskellige filtre.

· Oprette mønstre og bruge udfylde med mønstre.

· Klippe ud og sætte sammen. Også mellem forskellige billeder.

· Justere gennemsigtighed på f.eks. et lag.

· Indstille farve blandingstilstand (normal, multiplicer, farvebrænding osv.).

· Bruge stempelværktøj (klone).

· Bruge værktøjet blødgør.
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Kommentarer/forløbsplan:

Illustrator I – generel brug

· Oprette dokument i ønsket størrelse.

· Indstille dokument til printer.

· Bruge tegneredskaber (blyant, pensel, tekst, stjerner = forskellige polygoner).

· Bruge markeringværktøjer – sort og hvid pen, lasso.

· Vælge farve på streg og indhold.

· Rotere og spejlvende.

· Trække et objekt større uden at ændre proportionerne 
(dvs. uden at ændre på forholdet mellem højde og bredde).

· Lave kopier af et objekt ved at trække en kopi. (alt+træk)

· Bruge linealer som hjælpelinjer.

· Skrive tekst ind og vælge skrifter og størrelser og linjeafstand (skydning).

· Bruge lag.
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Kommentarer/forløbsplan:

Illustrator II - videregående
· Oprette objekter i faste mål.

· Lave kopier med fast mål og afstand.

· Lave objekter større eller mindre med fast %.

· Rotere med fast mål.

· Spejlvende med fast mål.

· Arbejde med skabelon.

· Arbejde med udsnitsmaske.

· Arbejde med kurvefinder.

· Arbejde med tekst på kurver.

· Benytte penneværktøj til rentegning.

· Lave tekst til kurver (objekter).

· Indsætte skæremærker 
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Kommentarer/forløbsplan:

Word I – generel brug
· Lave dokument til A4 og/eller A3 osv.

· Lave liggende eller stående format.

· Redigere tekst med skrift og formatering .
(linjeafstand, indrykning osv.).

· Bruge formatpensel til at ændre skrift osv. andre steder i dokumentet.

· Farve på tekst, rammer og fyld i rammer.

· Indsætte objekter; kasser, cirkler osv.

· Sætte tekst op med indrykning og punktopstilling.

· Lave linjeskift uden at der kommer punkttegn foran.

· Kan styre nummerering ved punktopstilling med tal.

· Kan lave punktopstilling med flere indrykninger.

· Indsætte dato og sidetal.

· Indsætte symboler.

· Indsætte andre tekstfiler, billeder og grafikfiler.

· Bruge stavekontrol og tilføje nye ord.
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Kommentarer/forløbsplan:

Word II – videregående
· Indsætte sidehoved og fod.

· Oprette automatisk sidetal. 

· Kan oprette tabeller og kender til rækker, kolonner og celler. 

· Kan ændre størrelse på rækker og kolonner.

· Kan ændre farve på rammer og komme farver i celler.

· Lave faste overskrifter I tabeller 

· Kan flette celler.

· Oprette faste forme til typografi.

· Kan oprette automatisk indholdsfortegnelse.

· Bruge tabulator

· Orddelingskontrol ved ombrydning af tekst I lige lange spalter.

· Oprette tekst i flere spalter.

· Kan oprette kartotek og genbruge data til såvel breve som etiketter.

· Kan bruge synonymordbog.
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Kommentarer/forløbsplan:

Web – GoLive generel brug

· Kender til web-struktur med index fil. 

· Oprette nye html-sider.

· Ændre titel på hjemmesiden.

· Sætte margin til 0.

· Skrive tekst, redigere tekst (størrelser, skrift, justering…)

· Sætte billede ind. 

· Sætte videoklip fra Quicktime ind.

· Skrive ALT-tekster til billeder.

· Bruge webfarver på tekst, baggrund osv

· Arbejde med grid.

· Links på tekst og billeder.
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Kommentarer/forløbsplan:

Web II – GoLive videregående

· Styre layout på hjemmeside, ved at bruge tabel.

· Kan ændre tabel til faste størrelser.

· Kan tilpasse billeder I rette størrelser.

· Lave klikbare områder på siden, som virker som links.

· Kan indsætte rollovers.

· Oprette floating boxes og give disse navne. Sætte tekst og billede i floating-box.

· Lave action, f.eks. åbne nyt vindue ved klik, hide/show osv.

· Lave animation med floating box.

· Lave styring på hele sitet.

· Oprette CSS - Cascading Style Sheet ark, som knyttes til siderne. 
(her kan laves faste typografformater, farvede scrollbars osv.)

· Bl.a. brug af components, stationarys, oprette bibliotek med e-mailadresser, farver osv.
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Kommentarer/forløbsplan:

Photoshop - Web

· Gemme optimeret i velvalgt filformat 
(ikke for tung downloadtid, men god billedkvalitet).

· Navngive filer systematisk, og uden brug af æ, ø, å og ordmellemrum. 
(dos-konventionen)

· Arbejde bevidst med størrelse på billeder i pixels.

· Oprette rollovers i ImageReady og gemme til GoLive.

· Bruge lag i forbindelse med rollover osv.

· Skære et billede i ”slices” og gemme til GoLive.

· Lave animation til GoLive.
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Kommentarer/forløbsplan:

Grafisk forståelse

· Kendskab til forskellige farvesystemer, f.eks. RGB og CMYK.

· Vælge skrifttype, skriftstørrelse og linjeafstand, 
så det grafiske fremstår læseligt og indbydende i forhold til formålet.

· Kendskab til brug af grafiske virkemidler, f.eks. kontraster I form, størrelse og farve.

· Jeg er bevidst om billedkomposition, når jeg tager billeder og beskærer disse.

· Lave indbydende layout, hvor der er en idé, som er gennemarbejdet.

· Kan læse korrektur, dvs. se sit arbejde igennem for stavefejl og andet 
og derefter rette til.

· Være bevidst om, hvad god kvalitet er i forhold til tryksager, f.eks. billedopløsning, præcis beskæring af tryksager og hæftning, god typografi og godt layout..

· Styre printopgaver, f.eks. trykke på brevpapir, på to sider 
og få siderne til at passe, vælge papir…
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Kommentarer/forløbsplan:

Om mig selv og min arbejdsstil


Jeg møder til tiden og har kun lidt fravær.

Kommentar ved start:

Kommentar midtvejs:

Kommentar til slut:

På værkstedet er jeg med til at hjælpe andre og er med til at få en god stemning.  

Kommentar ved start:

Kommentar midtvejs:

Kommentar til slut:

Jeg  er med til at tage ansvar for at få arbejdsopgaver m.v. gjort færdige.

Kommentar ved start:

Kommentar midtvejs:

Kommentar til slut:

Jeg er åben over for ting jeg ikke har prøvet før eller steder jeg ikke har været før.

Kommentar ved start:

Kommentar midtvejs:

Kommentar til slut:

Jeg siger til, når jeg har brug for hjælp.

Kommentar ved start:

Kommentar midtvejs:

Kommentar til slut:
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Programkendskab | Hvordan gør man?


Kan du bruge computeren til grafiske opgaver? Kan du vælge hvilke program du skal bruge til en bestemt opgave?














Personlige kompetencer | Hvordan arbejder du?


Kan du arbejde sammen med andre, og kan du koncentrere dig om en opgave? �Siger du til når du skal have hjælp?








Grafisk forståelse | Hvordan ser tingene ud?


Har du forståelse for farver og former? Kan du vælge skrifter og størrelser, så det du vil fortælle er til at læse?
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